Anka Glisevic

Kontakt

Adresa: Beograd, Dusana Vikasovi¢a 47/7
Kontakt tel: 063/291-826,

E-mail: a.glisevic@gmail.com

Radno iskustvo
"Notes" doo, Beograd maj 2009 — i dalje
o fakturisanje na domadim i stranim kupcima
vodjenje knjiga primljenih i izdatih faktura
elektronska banka
kontrola dokumentacije i obracun PDV
kompletna priprema dokumentacije zaxfinansijsko knjizenje
usaglasavanje I0S-a
asistiranje pri knjizenju u knjigovedstvenoj agenciji
komercijalni poslovi habavke i predaje robe
pracenje naplate i placanja
komunikacija sa poreskim organima
Samostalno organizovanje.i vodjenje svih poslova za funkcionisanje preduzeéa uz usluge
knjigovodstvene agengcije jer*sam jedini zaposleni pored vlasnika koji vodi preduzece za
trziste u Crnoj gori w.Podgorici.

"DEALEX" doo, Beograd novembar 2008 — april 2009
e komercijalni*poslovi u veleprodaji

robno-finansijski knjigovodja

kontrola izlaznih i ulaznih faktura, po potrebi i fakturisanje

kontrola i izrada kalkulacija

kontrola dokumentacije i obracun PDV

knizenje izvoda

knizenje svih naloga maloprodaje i veleprodaje

"PIK Distribucija Vrbas" doo, Beograd maj 2008 — oktobar 2008
e robno-finansijski knjigovodja

kontrola izlaznih i ulaznih faktura, po potrebi i fakturisanje

kontrola i izrada kalkulacija

kontrola dokumentacije i obracun PDV

knizenje izvoda

knizenje svih naloga maloprodaije i veleprodaje

izrada plata



"BEOSPORT SYSTEM" doo, Beograd maj 2007 — mart 2008
Robno-materijalni knjgovodja
¢ Robno-materijalno knjigovodstvo maloprodajnih objekata ( otpremnice, kalkulacije,
nivelacije, dnevni pazari, trgovacka knjiga.....)
Kontrola rada po objektima, popisi
Knjizenje maloprodajnih blagajni
Pracenje prodaje u maloprodaji
Fakturisanje externim kupcima

Kozmeticka kuca "AURA" doo, Beograd

Rukovodilac predstavnistva mart 2004 — mart 2006
¢ Upravljanje administrativno knjigovodstvenim poslovima

Kooordinacija poslova sa centralom firme u NiSu

Rukovodenje prodajnim timom

Pracenje prodaje i naplate

Odredivanje uslova prodaje

Kontrola formiranja veleprodajnih cena

Kontrola pozicioniranja robe

Izrada i kontrola faktura

Fakturista i odgovorno lice za magacinsko poslovanje mart 2003 - mart 2004
e Izrada i kontrola faktura
¢ Vodjenje ulazno izlazne,magacinske dokumentacije
e Vodenje popisa

»DIONIS™ Preduzece\za uvoz i prodaju tekstila

Sef magacina mart 2002 —juni 2004
e Narucivanje;, prijem i izdavanje robe
e Vodenje popisa

Modna kuca “ST.GEORGE",
Menadzer prodaje oktobar 1996 — avgust 2002

Organizovanje tima veleprodaje

Planiranja nabavke sirovina

Kontrola magacinskog poslovanja

Fakturisanje i pracenje realiyacije i naplate potrazivanja
Snabdevanje veleprodaje i maloprodajne mreze firme
Poslovna korespodencija

Opstinska uprava - Boljevac,
Administrativno-upravni poslovi mart 1992 — sept 1996

STS , Nikola Tesla" - Boljevac
Profesor odbrane i zastite dve skolske godine -paralelno sa radom u opstinskoj upravi



Posebna znanja

Rad na racunaru: Microsoft Office, Internet, Rad u knjigovodstvenim programima,
Vozacka dozvola: “ B ” kategorije, osnovno znanje engleskog jezika

sposobna za samostalan i rad u timu

spremna za rad pod pritiskom i u ograni¢enim vremenskim rokovima
komunikativna, ambiciozna, energi¢na

odgovorna

sposobna da odredi prioritete u radu

brzo uklapanje u novo okruzenje i radne obaveze

brzo usvajanje novih znanja i procedura

organizovana u radu, izuzetno pedantna u arhiviranju dokumentacije

Obrazovanije

Fakultet odbrane i zastite, Univerzitet u Beogradu 1991
Medicinska skola , Sestre Ninkovic¢", Kragujevac 1986
Polozen strucni ispit za rad u obrazovanju

Polozen strucni ispit za rad trerganima uprave

Preporuke

ST.George, Risto Calija 011/80-41-717, 264-88-43
PIK Distribucija Vrbas, Slavica Garic¢ Petrovic¢-fin.direktor 064/324 32 65



